Intitulé du poste

Chef de la Division des collectivités territoriales

Structure de
rattachement

Province de Larache / Secrétariat Général

Mission

S’assurer de I’application de la réglementation en vigueur en matiére de gestion des affaires

des collectivités territoriales.

Activités principales

1. Assurer le suivi des assemblées locales, le contréle administratif de Iégalité des actes des
collectivités territoriales conformément aux lois et réglements en vigueur ;

2. Assurer le suivi de la situation juridique des élus, des Conseils des collectivités
territoriales ;

3. S’assurer du respect des textes législatifs et réglementaires relatifs au fonctionnement
des collectivités territoriales :

4. Assurer ’accompagnement financier des collectivités territoriales pour renforcer leurs

capacités a exercer les attributions qui leur sont conférés de par la loi et la réglementation en
vigueur ;

S. Apporter aux collectivités territoriales I’assistance et le conseil Juridique nécessaires pour
la gestion des requétes et la résolution des con flits ;

Relations fonctionnelles

Le poste a des relations fonctionnelles avec

* Les différentes structures de la province de Larache ;
* L'administration centrale du Ministére de I'Intérieur :
" Les collectivités territoriales :

® Les tribunaux.

Portefeuille des
compétences

= Savoir :

L) Réglementation régissant les collectivités territoriales
[ Audit et contréle interne

[J Droit administratif

O Droit et procédures civiles

U Réglementation relative a la gestion des finances locales
= Savoir-faire :

0 Contrdle et analyse des comptes

U Analyse et suivi des plans d’actions prévisionnels

[1 Management d’équipes

[J Tableaux de bord et reporting

[0 Techniques de rédaction d'écrits professionnels

= Savoir-étre :

[J Leadership

[J Rigueur

[ Esprit d’équipe

1 Sens du relationnel

Diplome requis

Dipléme supérieur de type Licence/ ou Master/ ou niveau supérieur en sciences juridiques et
administratives.

Expérience requise

5 ans, (en vertu des conditions d’éligibilité stipulées par I’arrété gubérnatorial n® .... daté du




