ROYAUME DU MAROC
MINISTERE DE L'INTERIEUR
PROVINCE DE NADOR

INTITULE DU POSTE

CHEF DE LA DIVISION DES COLLECTIVITES TERRITORIALES

STRUCTURE DE RATTACHEMENT

PROVINCE DE NADOR

MISSION

Veiller a 'application de la réglementation en vigueur en matiére de gestion des affaires

collectivités territoriales

ACTIVITES

-Veiller a I'application de la réglementation en vigueur relatives i la gestion des affaires
collectivités territoriales

-Veiller sur le suivi des activités des collectivités locales, Iinformation, I'assistance provinciales,
I'animation et le contrdle des services communaux

-Veiller sur la préparation des décisions gubernatoriales que prend le gouverneur dans le cadre
de l'approbation des budget

-Veiller surI'étude et I'approbation des conventions de coopération et de partenariat conclus
par les collectivités territoriales

-Veiller sur le suivi de contréle de gestion des services publics communaux

-Assurer le suivi d'exécution des délibération prises par les conseils communaux

Veiller sur le suivi et contréle des bureaux d'état civil

Veiller sur la formation et I'encadrement des agents d'état civil

COMPETENCES CLES

Savoir :
-Code de la famille
- Droit et procédures civil
- Loi organique 111-14,112-14,113-14
-Réglementation relative a la gestion des finances locales
-Techniques de rédaction d'écrits professionnels
-Connaissance en droit administratif
-Connaissance en droit de la nationalité , droit international privé et réglementation relative a
I'état civil

Savoir faire :
-Contrdle et analyse des compter
-Savoir analyse et suivi les plans d'action prévisionnels
-Savoir effectuer un audit
-Management d'équipe
-Tableau de bord et reporting

Savoir étre :
-Rigueur

-Sens du service public

DIPLOMES REQUIS

Diplome supérieur en sciences économiques, juridiques au équivalent.

EXPERIENCES REQUISES
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