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Division du Budget et des Marchés (‘(\'/ —

Elaborer le budget de la Province, suivre son exécution, tenir la comptabilité
administrative et garantir la régularité des dépenses publiques.

e Préparer le projet de budget annuel de la Province en coordination avec le chef de la
Division ;

e Suivre lexécution budgétaire mensuelle et trimestrielle (engagements,
ordonnancements, paiement) ;

e Préparer les états de synthése financiére pour le compte administratif ;

o Gérer les crédits alloués par le Ministére de I'Intérieur (crédits de Fonctionnement) ;
e Viser les bons de commande et les mandats de paiement ;

o Classer et archiver les piéces justificatives des dépenses ;

e Répondre aux observations des contréleurs a savoir (Inspection générale des
Finances, IIGAT....) ;

e Mettre a jour les logiciels de gestion financiére (GID ou systéme Local).

Savoir
e Maitriser les dispositions de la Loi Organique relative a la Loi de Finances (LOLF);

e Connaitre la réglementation relative a la gestion budgétaire et a la comptabilité
publique;

e Maitriser les régles et mécanismes de la Comptabilité Publique Marocaine.
Savoir-faire

e Utiliser et maitriser les systémes d’information budgétaires et financiers;

e Elaborer des prévisions financiéres et effectuer la programmation budgétaire.
Savoir-étre

e Rigueur;

e Sens d’initiative ;

e Disponibilité.

Licence en Sciences Juridiques, Sciences Economiques ou dipléme équivalent.

2 ans (titulaire) ou 3 ans (contractuel)




