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Fiche de Poste
Intitulé du poste : Enseignant(e) en Langue Frangaise et Technique d’Expression

& de Communication.

Titulaire du poste : M/MME ...............
Affectation : Département Sciences de Base
Rattachement hiérarchique : Chef du Département Sciences de Base

Attributions Principales

= Conception, animation des cours, préparation, dispense et évaluation des enseignements de
frangais, de Frangais Langue Etrangére (FLE), de Frangais pour Objectifs Spécifiques (FOS) et
de Techniques d’Expression et de Communication (TEC) pour les cycles préparatoires et
ingénieur.

= Adapter continuellement les méthodes d'apprentissage, les cours et le matériel pédagogique
(analogique et digital) aux besoins immédiats et spécifiques des étudiants.

= Assurer les travaux pratiques et animer les sessions d'apprentissage au sein du Laboratoire de
langue.

= Mener des activités de recherche théorique et pratique dans le domaine de la didactique du
FLE/FOS et des disciplines connexes.

= Contribuer au développement de projets de recherche-développement aux niveaux national et
international, et participer aux publications scientifiques.

= Organiser et participer activement a des congres, séminaires, ateliers et autres manifestations
scientifiques pour faire rayonner le Département et 1'Etablissement.

= Encadrer les étudiants et stagiaires lors des ateliers, des différents stages et des Projets de Fin
d'Etudes (PFE).

= Participer activement a la gestion académique et administrative du Département, tout en se
conformant rigoureusement aux régles de gestion de I'Etablissement.

= Collaborer étroitement avec l'ensemble de I'équipe des enseignants de francais de I'ENA de
Meknés.

= Développer des relations et des partenariats durables avec l'interprofession et le monde socio-
¢conomique (national et international).
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Compétences techniques / Aptitudes professionnelles

= Expertise linguistique et cadre de référence, excellente expression écrite et orale, maitrise parfaite
des régles syntaxiques, grammaticales et stylistiques.

= Ingénierie du FOS Agricole : Capacité a contextualiser I'enseignement du frangais en l'adaptant au
lexique, aux concepts et aux réalités du secteur de 1'agriculture et du développement rural.

= Maitrise des outils et supports pédagogiques : Utilisation et conception de supports variés,
traditionnels (analogiques) et numériques (outils TICE, plateformes de e-learning, laboratoires de
langues).

= Posture scientifique et organisationnelle, sens de I'observation, autonomie et sens de responsabilité.
= Travail en équipe et collaboration interdisciplinaire.

= Sens du relationnel et esprit d'ouverture.

NB : La présente fiche de poste pourra faire I’objet de révisions périodiques. Toute mise a jour approuvée
vous sera notifiée.

Visa du titulaire Visa du supérieur Visa de la direction
hiérarchique
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